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Zaklady prace s programem

Uvod do prace s programem Knihomol:

Program Knihomol slouzi pro vedeni evidence spojené s provozem malé knihovny. Je urcen
pfedevs§im pro knihovny na malych obcich, které maji jen malo knih a nepotiebuji drahé knihovni
systémy. Svymi moznostmi ale za témito systémy nezaostava a nabizi vSechny potiebné funkce.
Mezi zakladni funkce programu Knihomol patfi:

-+ Evidence ¢tenatt

- Evidence knih

«  Vyptjcky knih

«  Import souborti ve formatu UNIMARC a MARC21
- Evidence zaptijcenych soubort knih

« Pokladna - prace s knihovnimi poplatky

- Ctyfi rtizné katalogy

- Dvarezimy prace: Knihovnik a Ctenaf

«  Vedeni deniku knihovny a vystupy pro nadfizenou knihovnu (vykaz KULT)
+  Snadné zalohovani a udrzba dat

- A mnoho dalSich...

Podrobn¢jsi zminku si v tuto chvili zaslouzi rezimy prace.

Rezim Knihovnik: v tomto rezimu je mozno pouzivat vSechny funkce programu bez omezeni.
Vzhledem k tomu, Ze jsou pfistupnd vSechna data o knihach i osobni data ¢tenafd, je rezim
Knihovnik chranén heslem.

Rezim Ctena¥: tento rezim je uréen pro bézné &tenate. Ctenafi v ném maji pristupné pouze
katalogy a vyhledavani. Z katalogli jsou ¢tenafi schopni zjiStovat informace o knihach vc¢etné toho,
zda je kniha momentéalné piijcena a pokud ano, tak kdy ma byt vracena. Mohou si knihy rovnéz
rezervovat.

Prvni spusténi programu:

X
Pii prvnim spusténi po nainstalovani se program ptd na =
heslo. Je to heslo, které slouzi ke vstupu do rezimu
Knihovnik. Zadejte heslo: pater a stisknéte tlacitko [OK].
Program se spusti v rezimu Knihovnik a je mozné zacit i Sliata |
pracovat.

Program se ovlada stejné jako pievazna vétSina aplikaci pro windows. Tedy pomoci menu,

text s popisem jejich funkce. Tento text se objevi, kdyz najedete na tlacitko kurzorem mysi a chvili
pockate.

Ve spodni ¢asti hlavniho okna se nachazi informaéni pruh. Najdete v ném informace o poc¢tu knih
v databazi, o poctu ¢tenail, o aktualné ptihlaSeném uzivateli, aktualni datum a cas.
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Po prvnim spusténi je dobré vénovat ¢as uvodnimu nastaveni programu. Nastaveni se provadi
pomoci voleb v menu NAsTAveENi. Toto nastaveni je podrobné popsano v kapitole 7. Servis a
nastaveni programu

Vybéry z cCiselniku:

Opakujici se hodnoty je mozné vybirat z ¢iselniku pomoci modrého tlacitka se zlutym otaznikem.
Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi okno se seznamem hodnot, ze kterych je mozné vybirat. Je-li
hodnot vice, je mozné provést rychly vybér nebo hledani pomoci zadani prvnich nékolika pismen
hledaného vyrazu. Pokud se zadadvana hodnota v Cciselniku jesté nevyskytuje, zadavaci pole
zeZloutne a zptistupni se tlacitko pro ptidani nové hodnoty do ¢iselniku. Po pfidani nové hodnoty se
tato hodnota ihned vybere. Vyjimkou je ¢iselnik Zanrii, do né¢hoZ neni mozné ptidavat nové hodnoty
pfi vybirani. Je to proto, ze kody zanrl se negeneruji automaticky, ale zadava je knihovnik.

Po nastaveni kurzoru na vybranou hodnotu staci stisknout Enter nebo kliknout na tlacitko OK.
Uzitecné odkazy

V menu NAPoVEDA jsou k odkazy na uzitecné zdroje informaci pro knihovniky.
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) Evidence knih

Jednou z hlavnich funkei programu je vytvareni katalogu knih. K tomuto tGcelu slouzi formulaf,
ktery se otevie pomoci prvniho tla¢itka na panelu nastrojii nebo z menu volbou KN1HOVNA / KNIHY.

Formuléf je rozdélen na tfi ¢asti. Seznam knih, detail vybrané knihy a ovladaci tlacitka. Mezi
seznamem knih a detailem knihy se pfepind pomoci zédlozek v horni €asti programu. Ovladaci
tlacitka jsou pfistupna ve spodni ¢asti.

Seznam knih

Seznam slouzi k prochézeni a prohledavani katalogu knih. Pomoci voleb ve spodni ¢ésti seznamu
muzete ovlivnit, jaké knihy se budou zobrazovat. Mate moznost volit zda se budou zobrazovat
vSechny knihy nebo jen knihy, které nejsou vyiazené, knihy od vSech vlastnikli nebo jen vase. Ob¢
volby Ize kombinovat. Pomoci dal$i volby muzete urcit, podle jakého kritéria bude seznam
sefazeny. Aby se nové volby projevily, je tfeba stisknout tlacitko Obnovit (zelenobilé tlacitko se
symbolem Sipek).

Tlacitko Kopie slouZzi pro rychlé zalozeni kopie vybrané knihy. Mate-li vice exemplafi od jedné
knihy, které se 1isi pouze ptiristkovym c¢islem, pak staci zalozit knihu pouze jednou. Nasledné ji
vyberete v seznamu knih a stisknutim tlacitka Kopie se otevie okno, kde musite zadat nové
prirastkové ¢islo. Program zalozi novou knihu do které zkopiruje vSechna pole z ptivodni knihy
kromé pfir. Cisla

Detail knihy
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Mlustrace 1: Formular knihy

Zde muzete prohlizet ¢i editovat veskeré informace o vybrané knize. Fialové podbarvena pole jsou
povinnd a jejich vyplnéni je nezbytné pro sprdvnou funkci programu. Chcete-li zménit udaje
o vybrané knize sta¢i na kart¢ Detail zménit udaje a stisknout tlac¢itko Uloezit zmény, které se pfi
zméné zadznamu zpiistupni. Chcete-li naopak zruSit provedené¢ zmény bez ukladani, stisknéte
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tla¢itko Zrusit zmény. Do nékterych poli, napiiklad Zanr nebo vydavatel, je mozno zadat pouze
nékterou z predem definovanych hodnot. Paklize hodnotu znate, mtizete ji zapsat pifimo, pokud ne,
muzZete si pomoci stisknutim tlacitka s otaznikem, které je vedle téchto poli. Po jeho stisknuti se
objevi okno se seznamem povolenych hodnot a z né¢j miizete hodnotu vybrat.

Pole Autor a pole klicovéa slova mohou obsahovat vice hodnot. Pfidavat je miizete pomoci tlacitka
s plusem. Tlacitko s minusem slouzi k odstranéni autora nebo klic¢ového slova ze seznamu. Odstrani
se hodnota, na které se nachazi kurzor. Malé¢ tlacitko se Sipkami slouzi k obnoveni stavu seznamu
hodnot. V nékterych ptipadech mulize zlstat hodnota v seznamu i po jeji odstranéni. V takovych
ptipadech tlacitkem pro obnoveni stavu nactete skutecny stav seznamu hodnot.

Pokud potiebujete tidaje z nékterych poli odstranit, nestaci je jen vymazat, ale je potieba na daném
poli stisknout klavesy Ctrl+F8. TotéZ plati i pro detail ¢tenare.

POZOR: Zmény v autorech nebo klicovych slovech neni tfeba ukladat pomoci tlacitka pro ulozeni
zmen.

Tip pro praci s cCiselniky

Vybéry z ¢iselnikil 1ze provadét velmi rychle i bez pouzivani mysi. Po otevieni ¢iselniku se kurzor
nastavi rovnou do pole pro zapis hodnoty. Napiste prvnich par znakd poZadované hodnoty a
ukazatel v seznamu hodnot se posune na prvni zdznam, ktery zac¢ina stejnymi znaky.

Je-li jiz vybrana pozadovana hodnota, stac¢i stisknout klavesu Enter a hodnota se vybere a pienese
do formuléfe knih.

Pokud je vice hodnot se stejnymi pocate¢nimi pismeny, pokracujte v zadavani pismen dokud se
nevybere spravnd hodnota. Pokud béhem zadavéni pismen pole s pismeny zezZloutne, znamena to, ze
zadny zadznam neodpovida pozadovanym pismenim. Je-li to proto, Ze chcete zadat hodnotu, ktera
jesteé v seznamu neni, dopiSte celou hodnotu a tabulatorem se piesuiite na tlacitko Pfidat. Pak
stisknéte Enter, zadanad hodnota se pfida do seznamu a rovnou vybere a pienese na formulaf
predméti.

Tlacitka na zalozce detail:

Tlacitkem Lze vypujéit mtzete zjistit, zda je kniha vypijcena a pokud ano, kdo ji ma  Lze wypiitit?
vyptjcenou a kdy ji ma vratit.

Tla¢itkem Rezervace lze zobrazit piehled ¢tenaf, ktefi si vybranou knihu rezervovali. Je zde @
rovnéz mozné smazat rezervaci pomoci tlacitka ve spodni ¢asti prehledu rezervaci.

Vyrazeni knihy

Knihu neni mozné z evidence jen tak vymazat, jsou k ni vdzané i rtizné dalsi informace, naptiklad
vypujcky, rezervace, klicova slova a dalSi. Proto pokud jiz néjakou knihu nechcete mit dale
v evidenci (byla ukradena nebo vracena nadfizené knihovné,...), je tieba ji oznadit za vyrazenou, ale
v databazi musi dale zistat. Nicméné je mozné nastavit seznam knih tak, aby vyfazené knihy
nezobrazoval. Vyfazeni se provede pomoci tlacitka Vyradit knihu. Zobrazi se formuléf pro @
zadani udaju o vyfazeni:
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o Vyrazeni knihy

[001] DEMO pokus

[~ Yyradit knihu

Draturm worazeni:

Diépvod wofazeni: | J
r
r
Zrugit yyrazeni Starno |

llustrace 2: Vyrazeni knihy
Zde zaskrtnete volbu Vziadi knihu a vyplnite tidaje. Poté stisknete tlacitko Vytadit. Je-li kniha
vypUjcena nebo rezervovana, program na to upozorni a nedovoli takovou knihu vyfadit. Pokud ji
pfesto vyradit cheete, je nutno zaskrtnout patfi¢né volby.

Vytazené knihy se potom nezobrazuji v zddném katalogu a neni je mozné je déale ptjcovat. Pokud
vyfadite knihu omylem a potfebujete ji znovu zatfadit, staci stisknout na detailu znovu tlac¢itko
Vyfadit knihu a zde nechat nezaSkrtnutou volbu Vyfadit knihu. Tlacitkem Zrusit vyfazeni potom
knihu znovu zatadite do evidence.

Ovladaci tlacitka

Ovléadaci tlacitka se nachazeji ve spodni ¢asti formuléfe. Slouzi k ovladani pohybu po seznamu
predméti, k vyhledavani v seznamu, k ptidavani novych knih a ke spousténi dodate¢nych funkci.

Navigacni tlacitka

Pomoci téchto tlacitek se miiZzete pohybovat po seznamu piedmétid a to i v pfipadé, Ze mate
zobrazenu kartu Detail. Milizete se pomoci nich pfesunout na dalsi ¢i predchozi knihu, na prvni nebo
posledni knihu v seznamu. Uprostied tlacitek je Cislo, které vas informuje o tom, na kolikatém
zdznamu se nachazite a kolik zdznamu je pravé zobrazeno.

Vyhledavani
Pro vyhledavani v seznamu knih pouzijte pole Hledat, do n¢j zadate text, ktery chcete vyhledat.
Do pole v: zadejte, kde se ma zadany text hledat. Mizete vybrat ndzev knihy nebo pfirtstkové ¢islo.

Pokud zaskrtnete pole Od zacatku, bude se prohledavat seznam od zac¢atku, pokud toto pole nebude
zaSkrtnuté, bude se seznam prohledavat od aktualniho zaznamu dale. To je vhodné, pokud se vami
hledana hodnota vyskytuje v seznamu vicekrat. Po nalezeni prvniho vyskytu staci pole odskrtnout a
opétovnym stiskem tlaCitka Hledat se nalezne nésledujici odpovidajici zdznam.

Pridani nové knihy

Stisknéte tlacitko PFidat knihu. Otevie se formulaf, kde vyplnite povinné udaje. Poté stisknéte
tlacitko ZaFadit novou knihu. Kniha se pfidd do databaze, ukazatel pozice v seznamu se nastavi
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na nove pridanou knihu a pfepne na kartu detail, kde mtizete doplnit dalsi informace o knize a ulozit
je.

Pririistkovy seznam

Stiskem tlacitka PFirdst. seznam se otevie novy formuldf, kde mizete zadat rozmezi dat.
Po stisku tladitka Zobraz, se objevi seznam vSech knih, které patii vasi knihovné a maji datum
nakupu spadajici do uvedeného rozmezi dat. Dole pod seznamem se ukazuje celkova cena
zobrazenych knih.

Stiskem tlacitka Tisk si mizete seznam vytisknout.
Seznam nevracenych knih

Tlacitkem Nevracené je mozné zobrazit seznam knih, které jsou ke dneSnimu datu po terminu
vraceni. V seznamu opozdénych knih se kromé¢ ndzvu a pfirtistkového ¢isla knihy zobrazuje také
¢islo a jméno Ctenare, ktery ma knihu vyptjcenu, kdy si ji ptjcil, kdy ji mél vratit a kolik zatim ¢ini
celkova pokuta za pozdni vraceni.

I tento seznam je mozné vytisknout stiskem tlacitka Tisk. Tiskne se sefazeny podle ¢tenait.
Seznam knihovnika

Volba v menu KNIHOVNA/SEzZNAM KNIH vam davd moznost vytisknout si seznam knih
v evidenci, napiiklad pro potfeby inventarizace. Muzete si vybrat, zda chcete tisknout jen vlastni
knihy a zda se maji tisknout 1 vyfazené knihy. RovnéZ si miiZete vybrat, podle ¢eho bude seznam
sefazeny.

Tlacitkem Tisk se seznam vytiskne
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Strana - 8 -

& Evidence ctenari

Evidence ctenait je dalsi ze zakladnich funkci programu. Dostaneme se k ni stisknutim druhého
tla¢itka zleva na panelu nastrojii nebo volbou z menu KNiHovNA / CTENARI.

Prace s evidenci ¢tenéit je velmi podobna praci s evidenci knih. I zde je formulaf rozdélen na tfi
¢asti: Seznam, detail a ovladaci tlacitka. Seznam a ovladaci tlacitka se pouZivaji stejné, maly rozdil
je pouze na karté Detail ¢tenare, kde se kromé informaci o vybraném Ctenafi zobrazuji téZz knihy
které mél ¢tenar zaptjceny.

Pomoci volby Zobrazit jen nevracené je mozné zobrazovat pouze knihy, které ma Ctendr prave
pujceny a nezobrazovat ty, které jiz vratil. Pouhou zménou této volby se ale seznam vypujcenych
knih nezméni, je tfeba je$t€é zménit vybraného Ctenare, napiiklad pomoci navigacnich tlacitek ve
spodni ¢asti formulafe.

Pod seznamem vypujcenych knih je tlac¢itko Rezervace. Stiskem tlacitka se zobrazi seznam @
knih, které ma ¢tenar rezervovany a u kazdé je informace o tom, zda je kniha k dispozici nebo

jestli je momentalné vyptjc¢ena. Knihovnik mize vybranou rezervaci knihy zruSit pomoci tlacitka
pod seznamem rezervovanych knih.
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Hlustrace 3: Formuldr* Ctendri
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=

Modul Vypijcky doplituje hlavni funkce programu. Dostaneme se do néj stisknutim tfetiho
tla¢itka zleva na panelu nastrojii nebo volbou z menu KNiHovNAa / VYpPOiEKY

Vyptjcky

Formulaf je opét rozdélen na tii ¢asti: V horni ¢asti jsou pole pro zadani ¢tenafe a knihy, kterou
chce pijcit nebo vratit. Program sdm pozna, zda kniha je vypljcena a bude se tedy vracet nebo zda
je k ptijéeni a bude se tedy vyptijCovat.

Na stfedu formuléfie je opét seznam vypujcenych knih. Po zadani ¢tenafe, se seznam aktualizuje
tak, ze ukazuje jen knihy, které mé vyptjceny zadany Ctenar.

Pod seznamem jsou opét navigacni tlacitka, volba, zda zobrazovat i vracené knihy a dvé¢ tlacitka,

pomoci kterych je mozné zrusit vyplijcku nebo vraceni knihy, pokud se dopustime chyby a je tieba
Ji opravit.
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llustrace 4: Formular Vypijcky
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Pii praci s vypijckami program upozorfiuje na rezervované knihy. Pfi vraceni knihy program
zkontroluje, zda ji ma n¢kdo rezervovanou a pokud ano, upozorni na to ve spodni ¢asti ve Zlutém
poli. V tomto poli se zobrazi seznam ¢tendit, ktefi si tuto knihu rezervovali. Je-li jich vice nez se

vejde do zlutého pole, je mozné na toto pole poklepat mysi a zobrazi se vétsi okno s podrobné;jsi
informaci.

Pokud v modulu Vypujcky zadate néjakého Ctendte, program automaticky zkontroluje, zda neni k
dispozici n¢jaka kniha, kterou si rezervoval a pokud ano, opét na to upozorni ve Zlutém poli
vespodu formuléfe. Toto pole je opét mozné dvojklikem zvétsit.

Informace o rezervacich knihy nijak neblokuji a je pouze na ivaze knihovnika, zda rezervované
knihy bude piijcovat i jinym ctenaiim!
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Tip pro zrychleni prace

V modulu Vypljcky je mozné se rychle dostat do pole pro zadani ¢tenaie pomoci klavesy F2, do
pole pro zadani ptiristkového Cisla knihy pomoci F3. Poté staci stisknout Enter, program dohledé
v databazi, zda zadané pfirtstkové Cislo existuje a zda se bude kniha plijcovat nebo vracet.
Po dal$im stisku klavesy Enter se zadanad akce provede. Pokud se jednd o vraceni po terminu,
program na to upozorni. Oznadmi kolik dni po terminu je kniha vracena a jak vysoka pokuta ma byt
zaplacena.
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K= Zapajcky

Od verze 1.3. umi program evidovat zaptjc¢ky soubor knih z jinych knihoven. Typicka prace
vypada tak, ze zaevidujete zapljcku a hromadné nactete knihy pomoci importu iso souboru.
Pti vraceni souboru knih je moZné vSechny knihy hromadné vytadit a tim se velmi urychli prace
s velkymi soubory knih.
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Mlustrace 5: Ukazka formulare zapujcek
V horni ¢asti jsou detailni informace o zapujcce, tedy kdy a od koho byly knihy zaptjceny,
poznamka a piipadné¢ datum vraceni. Ve stfedni Casti je seznam zapijcek a dole jsou ovladaci
tlacitka pro praci se zaptjckami.

Novou zaptijéky piidate pomoci tlagitka Pridat zapajéku. Udaje v horni ¢asti se vymazou, kurzor
se nastavi na datum zaptjceni a miZete zaptjcku zaevidovat. Vypliite zejména datum zapijceni a
od koho je ptjceno. Pozndmku vypliiovat nemusite, ale jed obré si do ni poznamenat naptiklad
do kdy maji byt knihy vraceny kolik jich bylo zaptjceno. Po vyplnéni udaju stisknéte tlacitko

Ulozit zmény.

Pokud chcete opravit informace o existujici zaptjcce, nejprve ji vyberte v seznamu zapujcek a
poté stisknéte tlacitko Opravit ve spodni ¢asti.Zptistupni se informace o zapiijcce v horni ¢asti a
muzete je upravit dle potieby. Na zdvér nezapomenite stisknout tlacitko Ulozit zmény.

Vytazeni zapijcky se provede pomoci opravy zapijcky a pii této oprave zaskrtnete Ulozit datum
vraceni. Tim se zpfistupni pole pro zadani data vraceni a pfi ukladani zmén se nastavena hodnota
data vraceni ulozi. Vyfazené zaptjcky neni mozné mazat, ale je mozné nastvavit formulai zaptjcek
tak, aby je nezobrazoval. To se provede pomoci zaskrtdvaciho pole Zobrazit jen nevracené ve
spodni ¢asti formulafe.

Knihy v zapijceném souboru
Kazda zaphjcka samoziejmé obsahuje néjaké knihy, které byly zaptjceny. Takové knihy mlzete

k zapijcce pridat dvéma zplsoby. Oba zplsoby piidavani knih se provadéji stiskem tlacitka
Zapuajéené knihy na detailu zaptjcky.
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V horni ¢asti jsou zobrazeny informace o zaptjcce, ke které se knihy vztahuji. Ve stfedni ¢asti je
seznam knih pfidanych k této zapijcce a ve spodni ¢asti jsou ovladaci tlacitka.

]
=]
El

[.' Sprava zapijtemych knik

Infptvisie o Bl

o 1 Mgt Eninvea Fanbark
Eaplplera 380 Wik LDROO
Frondmkx

FfE | Migew | e (B |
DIZ04).. Zakchomni vickam Simon Howard Wfarena

C1Z04. Zxesd pliker Folel Ken

Mﬁ'";;“’#" Piidet ko | Ddabistbrdes | ket on souie | Zwdit |

Ilustrace 6: Seznam knih v zdpiijcce
Rucni pridavani knih

Ruéni pfidavani se pouZzije tehdy, pokud vam nadfizena knihovna neposkytne seznam zaptij¢enych
knih v elektronickém formatu nebo pokud jiz mate knihy zaevidovany z dfivéjsi doby a chcete je
pouze pritadit k zapijcce. Provede se stiskem tlalitka Pfidat knihu a vybérem knihy ze
zobrazeného seznamu knih. Seznam obsahuje pouze knihy, které maji stejného majitele jako ma
zapujcka a které zaroven nejsou piifazeny zadné jiné zapujcce. Pokud knihy jesté nemate pfidany v
seznamu knih, je tfeba je nejprve rucné piidat na formulafi knihy.

Nacteni knih ze souboru

Pokud vam nadfizend knihovna zaroven s knihymi poskytne i jejich seznam v elektronické
podobé¢, je mozné provést nacteni automaticky. Pozor: format souboru musi byt UNIMARC nebo
MARC21.

Stisknéte tlacitko PFidat ze souboru a vypliite informace na zobrazeném formulafi. Proved'te
nacteni knih ze souboru a Tlacitkem Doplnit a ulozit knihy se dostanete na moznost zobrazit a
ptfipadné opravit ¢i doplnit importované idaje. Kazdou importovanou knihu je tfeba samostatné
zkontrolovat a ulozit.

Nyni podrobné popisi jednotlivé kroky importu.
Nastaveni importu

Na tomto formulafi nastavte volby, které vam mohou import usnadnit a zrychlit. Jsou to:
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P Impart knih [;]@

‘yber soubor pro mpoek:

|D.'-.FlctE".Knih\h|nﬂﬂ'\2d|uidky"dtb".HEl"~":km'icu 150 ..-.-.-.J

i Famat mpattavaného soubans: |
 fomat UNIMARC Kodovani:  [windows 1250 |
" fomndt MARC21

Nastaveni mporh:
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¥ Fro dat. nikupu poudit dat 23p0iEkY e Zare:

EN|EN

v Automaticky plidElovat PC F2 _EJ [iteratua |
Pl astavit generatar PC W Hastavorat nesbizs nadrizend fare
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Gis | Mazew |
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Ilustrace 7: Nastaveni importu

Vyberte soubor pro import — nastavte cestu k souboru se seznamem knih. Musi mit pfiponu
*.1s0 a byt ve formatu 1s02709.

Format importovaného souboru — zvolte format Unimarc nebo Marc21 a spravné kodovani
cesStiny. Pokud vyberete volby Spatné, pfijdete na to ihned po stisku tlacitka Nag&ist knihy a
v seznamu knih uvidite vysledek. Pfi Spatné kombinaci nastaveni hodnot se vdm nenacetou spravné
nazvy knih. Pokud se nazvy knih nezobrazi vibec, zvolte druhou moznost z voleb Unimarc nebo
Marc21. Pokud se nezobrazi ndzvy ani s jednou z voleb, pravdépodobné neni soubor ve spravném
formatu nebo pouziva nestandartni Cisla poli. V takovém ptipad¢ je tfeba upravit tabulku
tbIMapovaniPoli. Tuto ¢innost ale radéji svéite servisnimu technikovi.

Automaticky ofezavat dlouhé texty — Protoze textovad pole v tabulce knihy maji omezenou
délku, je tieba zajistit, aby se do nich neukladaly pfili§ dlouhé hodnoty. Toto pole zajisti, ze pokud
importovana hodnota je delsi, nez nastavena délka pole, bude tato hodnota automaticky ofiznuta.

Odstranovat znaky z ¢iselnych poli — do nékterych poli knihomola (pocet stran, rok vydani,
cena..) neni mozné ukladat neciselné znaky. V importovanych datech se ale ¢asto mohou objevit
hodnoty jako ,vyd. 1975% ,32 str., ,,150 k¢“. Toto nastaveni zajisti, ze pismena budou
z takovychto poli automaticky odstranéna aby je bylo mozné uloZit.

Pro datum nakupu pouzit datum zapijéky — Kazda kniha musi mit vyplnéno datum nakupu.
Touto volbou nastavite, ze se knihdm bude jako datum nakupu automaticky pfidélovat datum
zapujcky.
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Automaticky pridélovat PC — Pokud chcete pouzit | - . = ?“
Mastaveni generatoru PC
puvodni pfir. ¢isla, jaka maji importované knihy ve své 7 - g@.

domaci knihovné, nechte toto pole nezaskrtnuté. Musite || Cast pfed Eislem: HLE.
ale davat pozor na kolizi s existujicimi pfir. ¢isly vaSich || pozaiecni hodnota Eitaie: T

knih. Pokud pole zaskrtnete, bude program piidavat piir. _ . _
Cisla sam podle nastaveni generatoru piir. Cisel. Jeho Ha kol mistdopkiovat nulami |3
pouziti je jednoduché Nastavte jeho format a zplisob || Céstza éislem: 4
Cislovani knih. Vysledek si kontrolujte v poli Néhled.

Pfir. &islo miZe mit maximalné 8 znakii. Pokud tuto || oMed | HLKOO0T2 |

hodnotu ptekrocite, objevi se informace o Spatné délce v oK g

poli Nahled. oma |
Hlustrace 8: Nastaveni generatoru

Vychozi druh, stav, Zanr — Tyto informace nebyvaji
typicky v souborech unimarc nebo Marc21 obsaZeny, ale
pro spravnou funkci programu knihomol jsou potieba.

Zde mate moznost nastavitm jaké hodnoty se pro tato pole pouziji jako vychozi abyste je nemuseli u
kazdé knihy sami vypliiovat

priristkovych cisel

Nastavovat nejbliz§i nadrizeny Zanr - ProtoZe ¢iselnik Zanrd MDT je velmi obsahly a program
knihomol ho cely neobsahuje, je mozné pfi nalezeni Zanru, kterd neni v databizi knihomola,
automaticky pouzit nejblizsi nadfizeny kod. Je-1i naptiklad importovand hodnota 82-225 (Satirické
hry) a tato hodnota nebude v ¢iselniku zanrt, pouZije se hodnota 82-2 (divadelni hry).

Po nastaveni importu stisknéte tlacitko Naéist knihy.Program se pokusi nacist do paméti obsah
souboru a idetifikovat jednotlivd pole. V seznamu vidite nahled vysledku nacteni. Zkontrolujte
zejména kodovani CeStiny a piipadné upravte volby a poté proved’te nacteni znovu. Pokud jste
s vysledkem nacteni spokojeni, mizete stisknout tlacitko Doplnit a ulozit knihy

Ulozeni importovanych zaznamu

——
[@ Enpoitavany zaznam ciska: I__-_].E,ﬁ]
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S derd | — - iz ndmes:
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Dhat mboupir| 3 8 2004 _—I Ulodeni
T Wit knihus | Dosfdi zéemam =53 | Mastewi gensrdber P | Zaviit J

* Ilustrace 9: Detail importovaného zdaznamu
Objevi se formuléf, kde vidite jednotlivé nactené zdznamy a miizete je pred ulozenim upravit.
Nad kazdym polem vidite v hranatych zdvorkach hodnotu z na¢teného zdznamu a do pole se vlozi
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upravend hodnota, na kterou se podle nastaveni importu aplikuji pfipadné Upravy(ofez, odstranéni
znak z ¢iselnych poli,..).

Pied uloZenim je tfeba zejména zkontrolovat, zda jsou vyplné€na vSechna povinna pole, ktera jsou
oznacena fialovou barvou. Pokud ale nastavite v pfedchozim kroku generator pfir. ¢isel a vychozi
druh a zanr, pak se tato pole vyplni automaticky. Také vénujte pozornost poli Oznameni v pravé
¢asti, kde systém upozoriiuje na pripadné problémy s hledanim hodnot, a také je tfeba rucné upravit
autory a kli¢ova slova.

Pokud jiz mate pocit, Ze je zaznam v pofadku stisknéte tlacitko Ulezit knihu a poté Dal$i zaznam.
Program se pfesune na dalSi zdznam a miiZete postup opakovat. Tlalitkem Nastavit generator PC
muzete znovu vyvolat dialog pro nastaveni pfir. ¢isla a béhem importu zdznamu tak zménit zptisob
¢islovani.

Import autord a kli¢ovych slov

Ve formuléfi s importovanym zdznamem v pravé Casti nahofe vidite dva seznamy. Seznam
naimportovanych autord a kli¢ovych slov. Protoze miiZze nastat problém s riznym zapisem stejnych
hodnot, je tieba provést napojeni importovanych hodnot na existujici zdznamy a ptipadné doplnit
nové. JelikoZ variant zapisu naptiklad jména autora miize byt mnoho (Karel Capek, Capek Karel,
Capek, Karel, K., Capek,..) neni mozné nechat toto pouze na po¢itaéi. I kdyz program obsahuje jisty
algoritmus, ktery se snazi rtizné tvary stejné hodnoty poznat, neni neomylny. Prace s obéma
seznamy je stejnd a popisi ji tedy jen na seznamu klicovych slov.

Seznam mé dva sloupce. Ve sloupci #|Propojeni hodnot. .. g@
Nacteny jsou piivodni hodnoty nactené ze
souboru, ve sloupci UloZzeny muze byt

Propojeni impartovanpch hodnot 2 exiztujicimi

hodnota z databaze knihomola, pokud Imp'_:'rt':':‘“_any UIDZ.EH}',. |
Sel Siaky hodny b anglicka likeratura anglicka likeratura
program nas€l ncjaky shodny nebo biztarické romany 777
podobny zaznam, nebo hodnota ???, ktera 13, stol Stfedovek
znali ze zadna odpovidajici hodnota v m"DStT?Lﬁmiﬁé’Vh 333
databazi nebyla nalezena. V takovém e
pfipadé se bude dand importovana | 15
hodnota ignorovat a do databaze se
neulozi Wuber z existujicich:
. C e, . UloZeni autafi Propoj hodriot
Pokud nejste spokojeni s tim, jak progra T | : = -
. b S anglicka literatura

m  importované a existujici hodqoty Koo e
propojil, mate moznost provést propojeni Ekarske romany
ruéné. Stisknéte tlaCitko Nastavit a !E?:;edu:llzvék Cioplnit hadnotu
zobrazi se formulaf jako na Ilustraci 7. Vilka

V horni ¢&isti vidite aktualni stav Upravit Eiselnik...

propojeni hodnot. Pod nim jsou dvé¢ pole
zobrazuji propojeni pro vybranou hodnotu
a jesté nize je seznam existujicich hodnot, Zavfit
ze kterych ej moZné vybirat hodnoty na
propojeni. Vpravo jsou pak tlacitka pro
rizné moznosti. Typicky zptisob vypada tak, ze v hornim seznamu klepnete na hodnotu, ktera nema
odpovidajici protéjSek, ve spodnim seznamu protéjSek vyberete a klepnete na tlacitko

Mlustrace 10: Ukdzka propojeni klicovych slov
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Propoj hodnoty. Tim se nastavi vazba mezi hodnotami. Postup muzete opakovat i pro dalsi
hodnoty.

V piipadé, ze v existujicich hodnotach neni vhodny protéjsek, vyberte hodnotu v hornim seznamu
a kliknéte na tlacitko PFidej jako novou hodnotu. Tim se tato hodnota rovnou pfida mezi existujici
hodnoty a nastavi se mezi nimi vazba.

Pokud se vam zd4, Zze seznam importovanych hodnot je kratky a chcete doplnit néjaké vlastni
hodnoty, tla¢itkem Doplnit hodnotu muzete do seznamu uklddanych klicovych slov nebo autort
pfidat i dal$i hodnotu, kterd nemd importovany protéjSek. Nejprve vyberte hodnotu v seznamu
existujicich hodnot a poté tlacitko stisknéte.

Tlacitko Upravit &iselnik zobrazi seznam vSech existujicich hodnot s moznosti je upravovat a
ptidavat dalsi.

Tlacitkem Zavfit formular zaviete a nastavené vazby se prenesou do piedchoziho formulare.
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Denik knihovny

Program umi vést v elektronické podobé Denik vetejné knihovny. Jeho spravné vedeni je nutnou
podminkou pro spravny vypocet hodnot Ro¢niho vykazu o knihovn& (KULT). Prace s denikem je
skryta pod patym tlacitkem zleva na panelu nastrojii nebo v menu pod volbou KNIHOVNA/DENik
KNIHOVNY.
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Ilustrace 11: Denik knihovny

Denik je velmi podobny své papirové piedloze. Sklada se z 23 sloupct, z nichz do prvniho se
zapisuje datum a do dalSich se zapisuji hodnoty podle skutecnosti.

Ptevaznou vétSinu sloupct je program schopen vyplnit samostatné, ale pro nékteré nema dost
informaci a je tieba je doplnit rucné. Pokud jsou spravné vedeny vyptlijcky, je program schopen
samostatné¢ doplnit sloupce 4-22. Informace o navstévnicich je mozné zadavat ru¢né nebo také
automaticky, za predpokladu spravného nastaveni registranich poplatki.

Rucni zapis poctu ctenari

Tato moznost je zde z toho divodu, Ze v nékterych malych obcich nevybiraji od ¢tenarti zadny
registracni poplatek a tedy neni mozné programem urcit, kolik lidi se toho dne nové€ registrovalo
nebo obnovilo registraci. Program rovnéz nema zadné informace o navstévnicich, ktefi navstivi
knihovnu, ale nejsou registrovani. Proto je nutné prvni tfi sloupce deniku doplnit ru¢né.

Predpokladem je, 7¢ v NasTAVENi/ KONFIGURACE zaloZka Nastaveni knihovny NENI zaskrtnuto
Vyplriovat denik automaticky

Postup vyplnovani deniku

Nejprve je tfeba zadat, v jaké dny méla knihovna otevieno. To se provede tak, ze se vyplni pole
ve spodni casti formuldfe. Do pole datum zadejte datum dne, pro ktery chcete vytvofit zdznam.
Vyplitte pole Registrovani ¢&tenafi (1. sloupec deniku), z toho do 15 let (2. sloupec deniku) a
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Navstévnikld celkem (3. sloupec deniku ). (Program kontroluje smysluplnost zadanych dat. Reg.
Ctenaih nesmi byt méné nez Z toho do 15 let. A Navstévnikii celkem nesmi byt méné neZ reg.
Ctenaid.) Poté stisknéte tlaCitko Zadat a zdznam se uloZi. Kurzor se nastavi do pole datum, kde je
jiz prednastaveno dal$i datum podle zadani oteviracich dni v nastaveni (viz kapitola Nastaveni)

Pokud m4 knihovna otevieno mimo béznou oteviraci dobu (napft. z ditvodu piednasky), je mozné
zadat ru¢né libovolné datum. Pokud pouzivate k pfechodu mezi poli tabulator, je zadavani skute¢né
velmi rychlé.

-,

@ Doplnéni deniku

Po zadani cCtendif, je mozné automaticky doplnit pocty

vypiijéovanych knih do dalich sloupci deniku. To se provede stiskem | Dophit denik od

tladitka Generovat poéty knih 14.8.2009 =l
Do nové otevieného okna zadejte rozmezi dat, pro ktera cheete denik | 3%
doplnit, Stisknéte tlacitko Priprava dat a po dokoneni vypottu tladitko | |14 8.2009 =l

Zaviit. Program prochazi postupné zaznamy v deniku pted tim
vytvoiené pii zadavani Ctenaii a pro kazdé zadané datum dohledava
vypujcky. Je tedy nutné zadavat i dny, pri kterych se nikdo novy
neregistroval. Protoze jinak by program pro tyto dny nepocital pocty
knih v dalsich sloupcich. I

Faontrala daturmd

Pokud zjistite, Ze nékterd Cisla neodpovidaji skuteCnosti, (to muze Zaviit
nastat v pfipad¢, Ze nejsou spravné vedeny informace o vypujckach = === Doplnéni

nebo kdyz knihy nemaji nastaven spravné druh.) je mozné v deniku
ru¢né hodnoty opravit.

deniku - zadani obdobi

Opravy je nejprve tieba povolit zaskrtnutim volby Povolit Gpravy hodnot v tabulce. Poté je mozno
editovat hodnoty tak, ze do vybrané bunky klepnete mySkou a napiSete novou hodnotu. Po
dokonceni Uprav nezapomente opét volbu Povolit Upravy hodnot v tabulce zruSit. Piedejdete tim
nechténym chybam.

Automatické generovani vsech sloupcii

Piedpokladem je, Zze v NAsTAVENi/KONFIGURACE zdlozka Nastaveni knihovny JE zaSkrtnuto
Vyplfiovat denik automaticky a jsou spravné nastaveny registracni poplatky (viz. Nastaveni)

i (=] v . L . «x < .
[E‘s““‘“ = II — -—':Ijs'w V tomto rezimu neni nutné nic zadavat rucné. Staci pouze stisknout
1| Dlsburn en tfdne vr , . ror
Ote20m sia | tlatitko Generovat poéty knih a program zobrazi dialog pro zadani
Eji;ﬂﬁﬂ end datumi. Vypliite obdobi, pro které se ma denik doplnit' a stiknéte tlacitko
§E: L ;";-Ii- Kontrola datumi. Program zobrazi kalendaf v némz jsou oznaceny dny,
|| O] 582008 tteda ’ ’ ’ v ’ . v
|Qseans Ot kdy by podle nastaveni oteviraci doby méla mit knihovna otevieno.
g;gﬂf Fa Zkontrolujte a piipadné opravte oteviraci dny (dovolené, prednaSky mimo
|D562009  Hege béznou prac. Dobu,...) a zavrete kalendar.
E (4 10.8.2009 Pordel
| (6,200 Ui . v ’ . v w7
E:LE:E S V dialogu Doplnéni deniku stiknéte tlacitko PFiprava dat. Program
{O1ze200 ek Y ‘ e 74 1 v Stenartl Dosita
EHre pro kElZdy zadanvy flen vygeneruje zaznam do denrlk.u. Pocty cottenan} pocita
i tak, ze pro kazdy zadany den hledd v databazi poplatkd, kolik bylo
zaplaceno poplatktl, které maji nastaveno, zZe jsou registracni. Podle platce
| potom rozliSuje zda se jedna o dit¢ do 15 let nebo o starSiho ¢tenare. Treti

sloupec deniku (névstévnika celkem) nastavuje program na stejnou

 Ilustrace 13: Doplnénl; . . :
hodnotu jako sloupec prvni. Pro tento sloupec nemd dostatek informaci a

deniku - zadani dni
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tak je tfeba ho pfipadné doplnit ruéné stejnym zplisobem jako se upravuji hodnoty v jinych
sloupcich (Povolit Upravu hodnot v tabulce)

Tisk deniku

Denik knihovny je moZzné 1 tisknout. Stisknéte tlacitko Tisk a zadejte data, pro kterd se ma
tisknout denik. Pouzivana sestava je omezena na sloupce, které maji smysl na malych obcich.
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Zpracovani vykazu KULT

Na zaklad¢ spravné vedeného deniku je program, schopen z velké casti samostatné zpracovat
ro¢ni vykaz o knihovné. Vykaz se zpracovava jednou ro¢né na zac¢atku nového kalendainiho roku.
Od verze 1.3 jiz neni potieba stahovat kazdy rok novou definici vykazu, ale je mozné pouZzit
univerzalni. Soubor s definici najdete v adreséfi s programem ve slozce vykazy a ma tvar kultXX-
YY.xml, kde XX a YY jsou posledni dvoj¢isli rokti, pro které je tato definice platnd. Soubor
kult05-99.xml tedy obsahuje definici vykazu platnou pro roky 2005-2099. Pokud se v budoucnu

vykaz zméni bude dodan novy soubor. o
|6 Knhomoal - Knntravia 1 rbahaly - [z RLLT (K] o

[[ rhama Katdogy Mmtavund Hipadds

%#nﬁﬂw‘elﬂlﬂlﬁﬂ

Rotni vjkaz o knihoyng D hpuestEnharsdZdmpdybkan bubiE-FlL ol

[Re: -.‘nl v-_‘.‘*r a lcnl.muue =4 ol 2007 -

Mgt | |2
TpHTTeR w2

o

=

51z I. Enibawni gard
B knitoonihe _n:n!u oelpew & 3lolE, win. paim
¥niheomd jmdnachk k .12, 3ladav. xcku
E rold Hsulhh 1L
- = raha keimk 1t
= 0 = E rold ostarnl doNimesTy
= Balze urtic - = caha TukoFiEy
Belfe uctlt = £ wabd mikpsgralicke SoRiimerny
- Belze urtit - ¢ caha kacsagrafickd dokumesnTy
BelZe uctlk £ Eaha kidsEng Budcininy
- Belze wCéls - & wihe -|u1-| AT dokemency Svukave
1 - Melze uctik - = Tofmi dokmmenty zvakawd abrmzowd

b-
-0 -
-0-
1]

TN b B UM da B P

- Pelze urdlc - edml dokementy obrazoud
- Malze utdik - = toha goafickd dokomenky
- Pelze urdlc - @ b sl=krzeniold dokaeenty

[ORT R R Ty

- Malzs urfik - = taha Jizd delementy
- Belze ucdlc - Pader edesplaidl decwdrejicich periodii
- D - Patat knihcomich jefnzzak v Talnds wihico

o

HECCECEEEEECEEEEEHREREE

= 5

- % - PRichscky knihewmbles jedmezek ve =svezclch
- O - Thytky knihavnich tedeores azcach
Belze urdlt = Plevoel Enthevsis £ hiné Nnihovny pEL aegesiealnk emEnd

= Belze urtic - Fiemd Enihsvmiko fondu do jind Knihawmy pii orgenazedsl Teéod

B I I A A )

Zarein

Foixd ki 3 Pt Serndnt 3 | Liwmek krihosmik| Infoc 120 1A zme |

Hlustrace 14: Zpracovani vvkazu KULT

Z menu volte volbu KN1HovNA / PobkLaby pro KULT. Stisknéte postupné tlacitka
Nagist vykaz — ukazte na stazeny soubor
Vyberte rok, za ktery chcete vykaz vygenerovat

Zpracuj vykaz — probéhne nacteni definic se stazeného vykazu a vypocet hodnot do vykazu.
Vypoctené hodnoty se ukazuji ve velkém poli vpravo.

Vypoctené hodnoty si mizete pomoci zbyvajicich tlacitek vytisknout nebo ulozit pro pozdéjsi
pouziti.
Poznamka:

Program dokéaze do vykazu spocitat pouze hodnoty, pro které ma dost udaji. Je tedy jasné, ze
bude pocitat jen ukazatele o knihovnim fondu, o Ctenafich a o vypijckach. Spravnost udaju je
ovlivnéna tim, jak poctive jste cely rok vyplnovali denik knihovny, vypljcky a evidenci ¢tenait a

knih.

Z toho plyne, Ze nemd cenu vykaz pocitat, pokud jste program zacali pouzivat az béhem roku.
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Poplatky

Program umoziuje vést jednoduchou pokladnu. Slouzi pro ptehlednou praci s poplatky, které
knihovna vybira od ¢tenaiti. Dostaneme se do ni stiskem Sestého tlacitka zleva na panelu nastrojil

nebo z menu volbou KNiHOVNA / POKLADNA.

L 1-} !
|
Suanarn dobladt | [1pisd -
I v wa =]

. 1T S :%E-L'_
P (354 [ <] @
IS 33'\‘; Cirk dadadic a

|
Cistum raplacand
[14°8 200 =l
Flit=s
[ |
Ty poplatior Mirexirhut
I EII |'| aDKe
Cicthax
0 e
T3t 42 pokladning derdos
|y
[P T v
azapid Piidar daklarl S |E 2|
K[ BB | | e
N [T T = —— -
Frind it & Pafet Sandils 3 | USvist ok | i 1202 1432008

Ilustrace 15: Prace s pokladou

Okno je uspotadano podobné¢ jako okno evidence knih nebo evidence Ctenari. Tedy karta seznam,
karta detail a ovladaci tlaCitka ve spodni ¢asti okna. Navic je zde jesté karta Pokladni denik.

Novy doklad do deniku je mozné zadat tlacitkem Novy doklad ve spodni ¢asti formulare.

Otevie se okno, kde je tieba vyplnit né€kolik poli, jejichZ vyznam je jasny. Za podrobné&jsi zminku
stoji pole Typ poplatku a Mnozstvi. Do typu poplatku vyberte z Ciselniku spravny typ a do pole
mnozstvi zadejte kolik jednotek je tieba zaplatit. Pokud naptiklad ¢tenaf vrati knihu o mésic pozdéji
a je nadefinovan poplatek Pozdni vraceni s cenou 5K¢ za tyden je tfeba do pole mnozstvi zadat 4
(mésic ma 4 tydny). Na zéklad¢ téchto hodnot program spocita ¢astku, kterou ma Ctenaf zaplatit. Je
samoziejm¢ mozno nechat pole mnozstvi prazdné a castku vypocitat ruéné. Tlacitkem
Pridat doklad se doklad piida do deniku.

Karta Pokladni denik slouZzi k tisku pokladniho deniku. Nastavte parametry a stisknéte tlacitko
Zobrazit doklady, Program vygeneruje seznam dokladi podle zadanych kritérii a zobrazi ho.
Miizete si prohlédnout, jaké doklady byly nalezeny a kolik jich je.

Tlacitkem Tisk deniku je mozné nalezené doklady vytisknout.
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Katalogy a vyhledavani

Program obsahuje ¢tyfi druhy katalogl. Jsou to:

Jmenny katalog - slouzi pro vyhleddvani knih podle jejich nazvu

Autorsky katalog - slouzi pro vyhleddvani knih podle autort

Systematicky katalog - slouzi pro vyhledavani knih podle zanri

Oborovy katalog - slouzi pro vyhledavani knih podle obort - klicovych slov

Vyhledavani knih — vyhledavani knih podle textu v ndzvu, podnazvu, anotaci,....

Vsechny katalogy jsou pristupné i ctendarum a neni pro né potieba znat heslo knihovnika

{ T Faithamno| - Watbavena Sterbahaly - [Systarmaricy Hasakea] =] = |
of 0 Erhos Essogy  Mamaeen Mol - 5=
Lr I AT P X YA ¥
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Tlustrace 16: Katalogy knih - systematicky katalog

Ovladani katalogi:

Ovladani katalogl je snadné. V horni ¢asti je vZdy seznam knih, ktery mize byt doplnén seznamem

autortl, oborti nebo klicovych slov. V dolni ¢asti je potom katalogovy listek vybrané knihy.

Ve spodni ¢asti katalogii se nachazeji tfi tlacitka. Tlacitkem [Skryt informace] je mozné docasné

skryt katalogovy listek a zvétSit seznam knih. Tim se usnadni hrubé hledani pozadované knihy.

Opétovnym stiskem tohoto tlacitka je mozné znovu zobrazit katalogovy listek.

Tlacitkem [Lze vypujéit?] je mozné zjistit, zda je dana kniha pljcena a kdy mé byt piipadné

vracena. TlaCitkem Podrobny listek je mozné zobrazit podrobny katalogovy listek, ktery obsahuje

@ vSechny znamé informace o knize. TlaCitkem Rezervace je mozné si knihu
rezervovat. TlaCitkem [ZavFit] se zavie katalog. Volbou Jen viastni knihy feknete, zda ﬂ

se ma v katalogu pracovat jen s vlastnimi knihami nebo zda se maji zobrazovat i knihy ptijcené od
jiné knihovny. (viz. Nastaveni programu)
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Rezervovani knih o
¥ Vybér Etenaie
Diglog pro Vrezervovvépi ’kliihy se lisi pod}e tOI{O, Zadejte (daje pro identifikaci Etenafe:
écla je prlh}asen oby,cejvr}y cte,navr, nebookmhovmk. Ciabprikazs [T
enaf musi zadat své piijmeni, Cislo priukazu a rok
narozeni aby se prokdzal, Ze je to opravdu on a poté | Frijmeni: Paleek
stiskem tlacitka OvéfFit dojde ke kontrole udaji. Je-li | ok parozeni: E
vSe spravné objevi se jméno a piijmeni Ctenare v poli
a stiskem OK se provede rezervace. Knihovnik ma
navic k dispozici tlac¢itko pomoci kter¢ho miize
rovnou ¢tenare vybrat ze seznamu.

OwEr Gtenare

Wigledek:

Palecek, Jenik

k. | Cancel

Vyhledavani knih

Hlustrace 17: Ovéreni ¢tendre pro rezevaci

Od verze 1.3 pfibyla moznost vyhledavat knihy i1 podle textli v popisnych udajich. Spusti se
ikonou vedle katalogli a ovlada se stejné jako katalogy. V horni ¢asti je pole pro zadani textu a
stiskem tlacitka Vyhledat se provede vyhledavani. Vyhledava se text v polich PC, Nazev, Anotace,
ISBN, Poznamka, Podnazev, Edice. Je mozno zadat vice hodnot odd€lenych carkou a program
vyhleda knihy, které obsahuji alespon jednu hodnotu v nékterém z vyse uvedenych poli.
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Nastaveni programu

Ciselniky

=10/ x|
Ciselniky jsou skupiny hodnot, ze kterych 5 -Jmenn B
uzivatel muze \{yblrgt. belranlm z plrredvolenych 5 BB 2o,
hodnot se minimalizuji chyby, které by mohly 3 Adam V. de Tlsle
vzniknout nespravnym rucnim zdpisem Jsou 4 Aicard Jean
vr , Y, oo, 5 Alighier Dante
pfistupné tyto Ciselniky: : Amado Joe
e Autori 7 Aragon Louiz
. L. i, f Arbes Jakub
e Druhy knih — Pro mladez, pro dosp¢lé,... 3 Arcybatev M,
e Diivody vyrazeni knihy — zniceni, ztrata 10 Amen Mkt
) 11 Arnirm von Achim
e Kilicova slova — klicova slova pouzita 12 Adkenazy Ludvik
v evidenci knih 13 Aurel Tage
o, e . . 14 Aurevilly J.B.
e Majitelé — seznam majitelti knih. Typicky 15 Baar ) 5.
je zde zavedena vase knihovna a vase 16 Baissette Gasto
vr , . , oty ey 17 Balzac Honoré .
nadfizena knihovna, ze které se pujcuji
kl’llhy Hodnata: ﬂ I Hl 4 |2é2nam: (I |N|
e Povolani — seznam povolani ¢tenari |
e Stav — stav knihy (vyborny, mirné — | Ulozi | Ziuf angny |

poskozena,..) llustrace 18: Ukazka ciselniku

e Typy poplatki -Jaké druhy poplatka
knihovna vybird. Naptiklad registracni poplatek, poplatek za pozdni vraceni,....

e Vydavatelé — vydavatel¢ knih
e Zanr — odborna literatura, beletrie, ostatni dokumenty,....

VétSina Ciselnikli je velmi jednoducha a obsahuje pouze dva sloupce: identifikdtor a vlastni
hodnotu. Uzivatel nastavuje pouze hodnotu a identifikator si databdze ptid€li sama. Chcete-li
zménit n¢jakou hodnotu, staci ji vybrat ze seznamu (mysi nebo z klavesnice). Vybrana hodnota se
objevi v poli ve spodni ¢asti formulafe. V tomto poli upravte hodnotu dle potieby a stisknéte
tlacitko [Ulezit] . Pokud chcete pfidat novou hodnotu, nejprve stisknéte tlacitko [PFidat] a do pole
Hodnota napiSte pozadovanou hodnotu. Poté stisknéte tlacitko [Ulezit]. Pokud by se z néjakého
divodu neobjevila v seznamu nova hodnota, stiskem tlacitka Obnovit (tlacitko se zelenymi Sipkami)
nactéte z databaze aktualni hodnoty.

Hodnoty z ¢iselniku neni moZné mazat!
Ciselnik poplatkii:

Tento Ciselnik obsahuje navic hodnotu ¢astky, kterd je s danym poplatkem svazana a zaSkrtavaci
pole, které nastavuje, zda je tento poplatek registracni ¢i nikoliv. Knihovna tak mize mit vice
registracnich poplatka liSicich se ¢astkou. Napiiklad registracni poplatek pro dichodce, studenty,
déti do 15 let atd. Uprava hodnot probiha stejné jako u obydejnych ¢iselnika.
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Ciselnik Z23nrg:

Tento Ciselnik obsahuje navic typ literatury, do kterého dany zanr patii, a kod Zanru, ktery je zde
tteba zadavat ru¢né. Po instalaci obsahuje Ciselnik pfeddefinované zanry pro odbornou literaturu a
beletrii. Jejich kody jsou dany mezinarodnim desetinnym tfidénim a neni doporuceno je ménit,
pouze doplinovat. Pro ostatni dokumenty si mtze knihovna zvolit systém kodi tak, jak ji vyhovuje.
Jak podrobné si knihovna ¢iselnik zanri roz¢leni zélezi jen na jejich potiebach.

Servisni operace
Zména hesla

Volba ZMENA HESLA slouzi pro zménu hesla knihovnika. Probihda obvyklym zptisobem, kdy
musite nejprve zadat soucasné heslo a pak dvakrat nové heslo. Na zavér potvrdte nové heslo
stisknutim tlaéitka [OK]

Zadani pavodniho hesla je poZzadovano jako | Servisnismazaniknihy BE |
ochrana proti Skodi¢im, ktefi by mohli VyuZit || Zaee kniw, ke choste smazst .
situace, kdy nechate program spusStény v rezimu | s[5 | Mt m
knihovnika a odejdete od pocitace. Nové heslo je | - inomacs oknize:

> 7 r : : Fe: 0o
tteba zaddvat dvakrat jako ochranu proti |\ ensen i mere

piekleptim. Pravdépodobnost, ze se pii zadavani | Awer

v . v v , vy v Zénn: NéboZanstd. Tecloge.
pteklepnete je pomérné vysokd, zvlaste, kdyz
nevidite, co piSete, protoze v textovém poli se L =
. .y . v oy - . Skav: Kreha neni plpt=na
objevuyji jen hvézdicky. Ale pravdépodobnost, ze se || Foset wipdiisk: 0
pfi zadavani hesla preklepnete 2x stejné je velmi
malé. Enihu JE mozné smazat

SMAZAT KNIHU | Stomo |

Odstranéni knihy

POZOR: Tato funkce neni uréena pro bézné pouziti, vZdy konzultujte se servisni podporou!

Pokud nenastane n¢jakd mimotradna situace, nemélo by byt potfeba zadnou knihu z databaze
mazat. Nastane-li vSak tato potfeba, je nutné dbat na to, aby v databdzi nezlstaly Zadné zaznamy na
tuto knihu navéazané. Funkce Odstranéni knihy je ur¢ena pro zcela mimotadné situace a méla by byt
pouzita az jako posledni moznost. Funkce smaze knihu véetné autorit a klicovych slov, které s ni
souvisi.

Zadejte ptirtstkové Cislo knihy, kterou chcete smazat a stisknéte Najit. Program knihu vyhledé a
zkontroluje, zda je knihu mozné smazat, tedy zda k ni nejsou navazany ptipadné dal$i zdznamy
(vypujcky, rezervace,...). Pokud knihu je mozné smazat, smazete ji tlacitkem SMAZAT KNIHU.
Pokud to moZné neni, je tteba nejprve odstranit navazané informace jako napiiklad vypijcky nebo
rezervace.

Servis zamkii

POZOR: Tato funkce neni urcena pro béZné pouziti, vZdy konzultujte se servisni podporou!

Od verze 1.3 si program hlida nékteré operace, které by mohly byt rizikové pfi praci v siti. Jedna
se o formuléafe Vypujcky, Denik, Pfidavani knihy, Pfidavani ¢tenate, Pridavani dokladu, a Zapujcky.
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0 Sarvis zanrd £d| Pii spuSténi téchto akci si program nastavuje do db zamky a

| [Ferio o s b e asmarin nevrade || nedovoli jinému uZzivateli délat ve stejnou chvili stejnou operaci.
zadanjch Zérd Vybeile plvoded, nevhodrd owolsny Zm v , v , ,
i pni o 24 a g stshu itk et e iy | | Pokud by doSlo k nekorektnimu ukonceni programu a zamky by

rihp, kleiE méky phitecsn plrocdnl 28mr subometichy

| Jperedon na et novi: | vdb zistaly a blokovaly provoz, je moZné je odstranit pomoci
| 5 o g 1 z s z o 7

| i Ceddn = | NAsTAVENi/ SERVISNE OPERACE/SERVIS 2zAMKO. Zobrazi se
| = = ! okno, kde je vidét vSechny nastavené zamky a tlacitkem je mozné

smazat vSechny cizi. POZOR: p¥i této operaci nesmi nikdo jiny
S programem pracovat!

Servis Zanri
N Tlustrace 19: Servis Zanrii . . . .

Pokud jste diive pro beletrii pouzivali vlastni kody, mizete knihy
se starymi kédy hromadné pievést na nové. Provede se to pomoci NASTAVENi/SERvIsNi
OPERACE/ SERVIS ZANRO. Po potvrzeni dialogu mlzete prevadét zanry tak, Ze vyberete pivodni,
nastavite novy a stisknete tlacitko ptevést. Pod vybérovym polem se ukazuje kolik knih je k danému
zanru ptifazeno. Po provedeni pfevodu muzete staré zanry postupné odmazat. Smazat lze pouze
zanry, ke kterym neni pfifazena zadné kniha!

Import MDT

Provede se v NAsTAVENI/ SERVISNE oPERACE/ IMPORT MDT. Vyberte soubor s novymi kédy (je
dodavén v adresari s programem, slozka servis ale je mozné vytvofit i vlastni), nastavte, co se ma
stat, pokud dojd¢ ke kolizi s existujicim, a druh zanrii (zda se jedna o beletrii, odbornou literaturu

nel?o ,ostatm dokurnegty —Vvsech?’y zanry musi byt 2 Import kadd MDT =
stejného druhu!) a stisknéte tlacitko Importovat. e
. . vz o\ et soudbiar ¢ kidy pra impart:
Smacedinimomo\ Fiogramtserast MO Thelebie cav {
Naimportované %anvr,y nlluzet?, zkontrolovat B e T
v menu NASTAVENi / CISELNiKY / ZANRY. YR
Pi inporiu i existujciho kdchs Db &
- " Poult impostowang Belehie =
Konfigurace programu B o El
% r i 14 B3 Ukladam 82-532 » Cestopisy. )
Konfigurace programu se zpfistupni po vyberu | [ setre e et i
VOlby NASTAVENi/ KONFIGURACE. Od verze 1.3 Bd: Ukladam 82-933 » Literatura miavng pochybna Enoticka eratura,
Y . L, o e KOLIZE 5 esshaicim - panechan phvedni
program rozliSuje lokalni a globalni konfiguraci. | |65 Uklidam 82984 » Excenincha teratura. Spinisaksticka, vizienafsl
1, Y 1 , . , FOLIZE & esisbuiicim - ponechan plvodni
Globalni se uklada poze do databédze a je sdilena | |g&: Uklidam 82935 > Literdeni fatza, pocvody. Mapodabenny. Fibvn
¥ X re: S P r 14 F.OLIZE = estztugicim - ponechdn plvodnl
pro vSechny pocitace v siti. Lokélni se ukla}da do | [Nacteno zéenamd: 66
souboru knihomol.ini a kazdy pocitac v siti mize v
mit jinou. I lokalni hodnoty konfigurace jsou ale | I<! ; | 2
uloZeny v databazi a pokud pocita¢ nemé vSechny [ importovat || Zavi
polozky lokalni  konfigurace v  souboru

knihomol.ini, pouZziji se hodnoty z globalni lustrace 20: Import kdit MDT

konfigurace.
Nastaveni programu

Tyto polozky jsou vsechny lokalni. A jsou to souvisejici s chovanim programu:

Zaznamenavat udalosti do souboru - Pokud je zatrZzeno, bude program v adresafi, ve kterém je
nainstalovan, vytvafet soubor KnihomolRRMM.log. RR zastupuje dvojéisli aktualniho roku a MM
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dvojcisli aktudlniho mésice. Do tohoto souboru program zaznamenava vSechny zajimavé udalosti,
ke kterym doslo. Kdo si kdy co pujcil, kdy byla zménéna jaké kniha, chyby, které nastaly, a dalsi
udalosti.

F
| # Hastaveni prograniu ]
[Fakmiend programu | [ o spokitnaati | Nastavend krdauy |

F  Zaznanendeal odblod do soboy  Cose bude 2aenameniedat [Tr—r— j
Sednddl pio e

¥ i startu plslisk knshorordka

M Zobrasovst v kabalodich jen vissind knihw

I UEak da giohda koohpaacs

oK _ Cancel | _

* Ilustrace 21: Nastaveni programu

Co se bude zaznamenavat — Vyberte Uroveni zaznamenavanych informaci. Pokud neni né&jaky
zvlastni divod, je doporuceno ponechat logovani vSeho. Tento soubor pak miize slouzit jako
podklad pro rekonstrukei dat pii jejich ztrate.

Adresar pro vystup — Urcuje adresaf, kam se budou ukladat vystupy z programu, jako je
naptiklad vykaz pro nadtizenou knihovnu

Pri startu prihlasit knihovnika — Pokud je zatrZzeno bude se program ihned po startu ptat na
heslo knihovnika a snazit se pfihlasit do rezimu Knihovnik. Jinak se program spusti do rezimu
Ctenat

Zobrazovat v katalozich jen vlastni knihy — pouZije se jako vychozi hodnoty pro katalogy a
vyhledéavani knih.

Uozit do globalni konfigurace — pokud bude zaskrtnuto, tak se tyto udaje uloZi nejen do souboru
knihomol.ini, ale i do databéze a budou slouzit jako vychozi hodnoty pro ostatni pocitatace.

Udaje o spoleénosti

Zde jsou informace souvisejici s knihovnou. VétSina polozek nepotiebuje blizsi popis. Jejich
vyznam je zfejmy z nazvu.

Licencni kéd — zde napiste licenni kod, ktery jste dostali pfi koupi programu a pot¢ stisknéte
tlaCitko | [Ové&Fit kéd] , kterym si ovéfite, zda jste neudélali chybu. POZOR: Udaje o knihovné
musite vyplnit PRESNE tak, jak jsou uvedeny na licen¢ni smlouvé. Jinak nebude kéd uznan.

Tlacitko Odstranit DEMO text slouzi jako rychld pomiicka jak piejit z demoverze na plnou verzi
programu. Dokud je program v demoverzi, ke vSiem zadanym nazvim knih ptfidédva text DEMO.
Timto tlacitkem je mozné tento text z ndzvl rychle odstranit.
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& Mastavent programiu

Vipieni doba: A &
Dafum wzrdeis ke, m
Pokida 2a pordii v dteni |_E F:\adi weceni - Bk
Indeevial pin pobutic [f b
Dervirac dnp
W Pondsl I Ciiert

[~ Steds ™ Coale W Pitek ™ Sokota [T Hedbls
 Myptival diril adomaticy

DK

Ilustrace 22: Nastaveni knihovny

Nastaveni knihovny

Zde jsou volby souvisejici s provozem knihovny.

Vypijéni doba — zapiste, jaka je typickd vyptjcni doba ve dnech. Typicky 1 mésic a je tedy tieba
zapsat 31 dni

Datum vzniku knihovny — zapiste, kdy oficialn¢ vznikla knihovna. Pfi zaddvani nové knihy

nebude mozno zadat datum nékupu pted timto datem.

l.iﬂ..l Hastaveni programu

X]
Vipdyded doba [1a
Dalum vz bofevny. [2 5 20m =)
Pokida 2a pogdii widtani I_EI F:qach weacen -5 RS
Inlesrval pio pokuhs [7
Dllervirac dny

& Fondéh ™ e

[~ Sheds ™ Cranes W Paek ™ Sokola [ Mok
¥ Myphoval derik adomaticky

0K

Ilustrace 23: Nastaveni knihovny

Pokuta za pozdni vraceni — vyberte z Ciselniku poplatkd, ktery poplatek je za pozdni vraceni.
Toto nastaveni se pouzije pti vypoctu pokuty pro ¢tenare, ktery nevraci knihy vcas.

Interval pro pokutu — Jaky je interval pro vypocet pokuty ve dnech? Pokud se plati pokuta za
pozdni vraceni za kazdy zapocaty tyden, vypliite 7, pokud za kazdy zapocaty mésic, vyplite 30
Oteviraci dny — Zaskrtnéte, ve kterych dnech ma knihovna bézné otevieno. Toto nastaveni se

vyuzije pii dopliiovani deniku knihovny, kdy program nabizi k doplnéni data podle oteviracich dni a
knihovnik je nemusi zaddvat ru¢né.

Vypliiovat denik automaticky

- toto volbou nastavite, jaky rezim pro zapis deniku chcete
pouzivat. Zaskrtnuto znamend, ze se bude pouzivat automatické doplnéni. Je tfeba mit spravné
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vyplnény oteviraci dny a zejména je tieba mit dobfe nastaveny registracni poplatky a dikladné

evidovat jejich placeni. Nezaskrtnuto znamena, ze se bude pouzivat rucni zapis prvnich tii sloupci
deniku.

Klavesové zkratky:
Formular Vypujcky

F2  Nastavi kurzor do pole pro zadani ¢tenate

F3  Nastavi kurzor do pole pro zadani knihy

FormulaF Knihy, Ctenafi

Ctrl+F8  Vymaze udaje z pole na detailu knihy nebo ¢tenare

Kontaktni informace

vandesoft
Autor: Mgr. Petr Vanicky E

Adresa: Dukelska 972

O

Zamberk

564 01
Telefon: 777 050 161
Mail: vandesoft@vande.cz
WwWWw: knihomol.vande.cz
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